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DIRECCIÓN TERRITORIAL PACÍFICO 
Carrera 117 No. 16B – 00, Calle Vilache 09, Parcelación de Pance, Cali, Valle del Cauca, Colombia 

Teléfono: 6025561125 
www.parquesnacionales.gov.co 

 
El suscrito Director de la Dirección Territorial Pacifico de Parques Nacionales Naturales de Colombia NIT 

805.003.737-3 
 

 
CERTIFICA 

 
 

Que según los archivos que reposan en las instalaciones de la Dirección Territorial Pacífico, la señora JESENIA 
ROJAS MUÑOZ, identificada con cédula de ciudadanía No. 1.144.047.321 expedida en Cali., ejecuto el 
siguiente Contrato de Prestación de Servicios: 
 
 

No. Del Contrato DTPA-CPS-NACION-2021-102 

Fecha de suscripción 27/07/2021 

Objeto Prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión contractual de 
los procesos que sean requeridos por la dirección territorial pacifico. 

Fecha de Inicio 27/07/2021 

Fecha de Terminación 30/12/2021 

Valor Mensual del Contrato $3.654.275  

Valor Total del Contrato $18.758.612 

Tiempo de Ejecución Cinco (5) meses y cuatro (4) días 

Estado del Contrato Terminado  

 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES PRODUCTO 

1. Adelantar según 
reparto y de conformidad 
con los criterios, 
directrices y lineamientos 
que establezca la 
Subdirección 
Administrativa y 
Financiera y el Manual de 
Contratación de la 
Entidad, los diversos 
trámites y procedimientos 
legales relacionados con 
los procesos 
contractuales y convenios 
de asociación, 
interadministrativos y/o de 
ciencia y tecnología que 
requiera adelantar la 
DTPA. 

1.1. Realizar la gestión de mínimo 25 
procesos de contratación en cualquiera de 
las modalidades para cada periodo de pago, 
desde su inicio hasta su terminación, 
cumpliendo las siguientes actividades: 

Archivo digital que contenga los 
expedientes de mínimo 25 procesos de 
contratación en cualquier modalidad, 
según reparto, debidamente publicados. 

1.2 Apoyar la elaboración de documentos 
precontractuales (estudios previos, 
constancias de idoneidad, análisis de 
mercados, búsqueda de cotizaciones, 
solicitudes de CDP, minutas de contrato, 
cartas de aceptación) de las contrataciones 
para convenios, la adquisición de bienes y/o 
servicios de la DTPA y sus áreas protegidas 
adscritas, que sean necesarios 
independientemente de la modalidad de 
contratación. 

1.3  Estructurar en SECOP II los 
procesos que le sean asignados y 
aprobados para la respectiva publicación, 

Se debe incluir en cada expediente los 
pantallazos de las publicaciones en 
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así como contestar observaciones, 
requerimientos, evaluaciones, contratos y 
demás que sean requeridos hasta la 
finalización del proceso contractual a través 
de la plataforma. 

SECOP II y las minutas en Word 
trabajadas. 

1.4 Proyectar los documentos de adiciones, 
modificaciones y/o suspensiones, actas de 
terminación y/o liquidación a los contratos, 
que le sean asignados. 

1.5 Apoyar la verificación del cumplimiento 
de los requisitos legales y contractuales de 
las garantías únicas de los contratos que 
suscriba la DTPA, para su posterior 
aprobación 

2. Aportar al cumplimiento 
de metas e indicadores 
programados en el Plan 
Anual de Acción para el 
proceso de Gestión 
Contractual. 

2.1 Elaborar y realizar seguimiento la 
liquidación de contratos que aporten al 
indicador de contratos liquidados según el 
Plan Anual de Acción. 
 
Elaborar informe trimestral de los 
indicadores “% de procesos de contratación 
gestionados en las plataformas vigentes” y 
“Porcentaje de contratos liquidados 
oportunamente” 

Reporte mensual de avance al indicador 
de contratos liquidados. 
 
Reporte trimestral de los indicadores del 
proceso 12. Gestión Contractual. 

3. Trámite a las diferentes 
consultas, certificados 
peticiones, procesos por 
incumplimiento y 
conceptos jurídicos 
relacionados con el tema 
de contratación pública. 

3.1 Apoyar la proyección de respuestas a 
requerimientos y/o derechos de petición 
formulados a la DTPA por entes de control 
y/o autoridades y/o usuarios externos, en 
las que se requiera. 

Correos electrónicos y/o actas que 
evidencien el envío de la información 
requerida y documentos proyectados. 
 
 
 

3.2 Gestionar y tramitar los procesos sobre 
incumplimiento contractual que le sean 
asignados. 

3.3 Apoyar la elaboración y/o revisión de 
certificaciones de contratos, según 
requerimiento. 

4. Apoyar las tareas de 
gestión documental que 
sean requeridas por la 
DTPA. 

4.1 Dar trámite en los tiempos establecidos 
por la coordinación del grupo a las 
asignaciones de solicitudes y 
correspondencia que de carácter técnico le 
sean asignadas en el gestor documentar 
ORFEO. 

Pantallazo de los trámites realizados en 
ORFEO en oportunidad. 

5. Dar correcto uso a los 
inventarios asignados en 
la ejecución contractual y 

5.1 Suscribir la cuentadancia en caso de ser 
asignada en desarrollo del objeto 
contractual y dar correcto uso a los muebles 

Cuentadancia suscita y archivo 
organizado. 
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cumplir con los 
lineamientos de la entidad 
en materia de 
organización y archivo de 
la información. 

y equipos asignados, e informar de las 
anormalidades presentadas en ellos 
durante la ejecución del contrato. 

5.2 Organizar la documentación y archivo 
de gestión de conformidad con los 
lineamientos y/o herramientas de la entidad, 
que se generen en desarrollo del objeto 
contractual. 

Registro fotográfico y revisión aleatoria 
de carpetas. 

 
 
Para la constancia se firma en Santiago de Cali, a los dieciséis (16) días del mes de junio de dos mil veintidós 
(2022). 
 
 
 

 
ROBINSON GALINDO TARAZONA 

Director Territorial Pacifico 
 
 

 
Proyectó: SFLOREZ – (DTPA-CPS-NACIÓN-2022-002)  

GALINDO 
TARAZONA 
ROBINSON

Firmado digitalmente 
por GALINDO 
TARAZONA ROBINSON 
Fecha: 2022.06.16 
17:16:45 -05'00'



















 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA 
INDUSTRIAL RAFAEL NAVIA VARON 

 

 
COMUNICADOS, CIRCULARES, CARTAS,  

Versión: 
02 

Fecha:  
2011/06/04 

Página 
1 de 1 

 
RNV-FR-DE-02 

 

                
Sede Rafael Navia Varón Sede Francisco Montes Idrobo Sede Panamericana 

Calle 11 # 46-45 
Teléfono 5547399 

rafaola@hotmail.com 

Calle 12 # 46-40 
Teléfono 5514913 

franciscomontes.rafa@hotmail.com 

Calle 12A # 48-12 
Teléfono: 3348024 

pana.rafa@hotmail.com 

     

 

EL SUSCRITO RECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA RAFAEL NAVIA 
VARON 

 
CERTIFICA 

 
Que ha contratado honorarios profesionales de Abogada así: 
 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE 
APOYO A LA GESTIÓN No. 4143.068.26.031 -2020 
CONTRATISTA:  JESENIA ROJAS MUÑOZ CC 1144047321-6  
OBJETO: Prestación de servicios profesionales como Abogada de la 
Institución Educativa Rafael Navia Varón.  
INICIO: 16 de octubre de 2020 
FINAL: 16 de diciembre de 2020 
VALOR:  Para Efectos fiscales y legales el valor del presente contrato es 
de TRES MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($3.350. 
000.oo) 
PLAZO DE EJECUCIÓN: 2 MESES 
ACTIVIDADES: Prestar servicios profesionales y de apoyo a la gestión de la 
Institución Educativa Rafael Navia Varón como abogada, para el cual realizará: 
Tres (3) momentos que pretenden encaminar la contratación a la plataforma 
de contratación virtual SECOP II: 1). Revisión del manual de contratación 
aprobado por el Consejo Directivo y ajustar el   procedimiento para que 
contenga solo el de 0-20 smlmv teniendo en cuenta los procesos y 
procedimientos del SECOP II con el ánimo de preparar la contratación de la 
Institución a la plataforma virtual.  2). Una vez revisado el manual, se sugerirán 
los ajustes a los formatos que tiene la institución como complementos a los 
procesos virtuales en la plataforma del SECOP II. Así como también, se 
propondrán y dispondrán en archivo Drive los formatos que sean necesarios 
para complementar los procesos de contratación que superen los 20 smlmv y 
que no harán parte del manual debido a que la misma ley contempla que 
superado este valor se realizan estrictamente bajo la ley 80/93 1150 de 2007, 
Decreto 1082 /2015 pero que se tendrán disponibles para adelantar procesos 
que lo requieran, acogiendo los del Ente territorial de su SGC y del MIPG. 3) 
Migración y / o registro de la Institución Educativa a la plataforma del SECOP 
II, preparando perfiles y grupos encargados de la contratación en la 
plataforma. 
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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 
4143.068.26.001-2021 
Nombre del contratista: JESENIA ROJAS MUÑOZ  
Documento de identificación: 1144047321 
OBJETO: Prestar los servicios profesionales a la Institución Educativa Rafael 
Navia Varón.  
INICIO: 1/02/2021 
FINAL: 29/03/2021 
VALOR: ($2.700.000) 
ACTIVIDADES: 
 
1) Acompañar los procesos Contractuales necesarios relacionados con las 
acciones del ciclo PHVA, para el desarrollo del proceso trasversal adquisición 
de bienes, obras y servicios en la Institución. 2) Apoyar jurídicamente la 
proyección y elaboración de los contratos que le sean asignados. 3) Apoyar 
jurídicamente los procesos contractuales que se adelanten en la Institución. 4) 
Formar parte de los comités de estructuración y comités de evaluación de los 
diferentes procesos de contratación que le sean designados. 5) Proyectar las 
respuestas y/o contestar dentro del término legal las quejas, derechos de 
petición, observaciones, consultas que haga la ciudadanía y los 
requerimientos de órganos de control, que le sean asignados, que lleguen a la 
entidad relacionados con la contratación estatal. 6) Proyectar las 
terminaciones anticipadas y/o liquidaciones de contratos de prestación de 
servicios profesionales y de apoyo a la gestión que se requieran. 7) Adelantar 
la revisión de liquidaciones contractuales de los procesos de selección y hacer 
seguimiento de la misma hasta su publicación en el SECOP. 8) Realizar la 
publicación de los procesos contractuales en el SECOP I y SECOP II. 9) Las 
demás actividades que le sean asignadas que tengan relación con el objeto 
del contrato. 
 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 
4143.068.26.009-2021 
Nombre del contratista: JESENIA ROJAS MUÑOZ  
Documento de identificación: 1144047321 
OBJETO: Prestar los servicios profesionales a la Institución Educativa Rafael 
Navia Varón.  
INICIO: 6/04/2021 
FINAL:  30/11/2021 
VALOR:  ($10.800.000) 
ACTIVIDADES: 
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1) Acompañar los procesos Contractuales necesarios relacionados con las 
acciones del ciclo PHVA, para el desarrollo del proceso trasversal adquisición 
de bienes, obras y servicios en la Institución. 2) Elaborar los documentos 
soportes de los procesos contractuales que se requieran desde la etapa pre 
hasta la pos contractual 3) Apoyar jurídicamente los procesos contractuales 
que se adelanten en la Institución. 4) Formar parte de los comités de 
estructuración y comités de evaluación de los diferentes procesos de 
contratación que le sean designados. 5) Proyectar las respuestas y/o contestar 
dentro del término legal las quejas, derechos de petición, observaciones, 
consultas que haga la ciudadanía y los requerimientos de órganos de control, 
que le sean asignados, que lleguen a la entidad relacionados con la 
contratación estatal. 6) Proyectar las terminaciones anticipadas y/o 
liquidaciones de contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo 
a la gestión que se requieran. 7) Adelantar la revisión de liquidaciones 
contractuales de los procesos de selección y hacer seguimiento de la misma 
hasta su publicación en el SECOP. 8) Publicar los procesos contractuales en 
el SECOP I y/ SECOP II según corresponda   9) Las demás actividades que le 
sean asignadas que tengan relación con el objeto del contrato. 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 
4143.068.26.001-2022 
Nombre del contratista: JESENIA ROJAS MUÑOZ  
Documento de identificación: 1144047321 
OBJETO: Prestar los servicios profesionales a la Institución Educativa Rafael 
Navia Varón.  
INICIO: 18/01/2022 
FINAL:  17/06/2022 
VALOR: ($6.750.000) 
ACTIVIDADES: 
 
1) Acompañar los procesos Contractuales necesarios relacionados con las 
acciones del ciclo PHVA, para el desarrollo del proceso trasversal adquisición 
de bienes, obras y servicios en la Institución. 2) Apoyar jurídicamente la 
proyección y elaboración de los contratos que le sean asignados. 3) Apoyar 
jurídicamente los procesos contractuales que se adelanten en la Institución. 4) 
Formar parte de los comités de estructuración y comités de evaluación de los 
diferentes procesos de contratación que le sean designados. 5) Proyectar las 
respuestas y/o contestar dentro del término legal las quejas, derechos de 
petición, observaciones, consultas que haga la ciudadanía y los 
requerimientos de órganos de control, que le sean asignados, que lleguen a la 
entidad relacionados con la contratación estatal. 6) Proyectar las 
terminaciones anticipadas y/o liquidaciones de contratos de prestación de 
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servicios profesionales y de apoyo a la gestión que se requieran. 7) Adelantar 
la revisión de liquidaciones contractuales de los procesos de selección y hacer 
seguimiento de la misma hasta su publicación en el SECOP. 8) Realizar la 
publicación de los procesos contractuales en el SECOP I y SECOP II. 9) Las 
demás actividades que le sean asignadas que tengan relación con el objeto 
del contrato. 
 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 
4143.068.26.020-2022 
Nombre del contratista: JESENIA ROJAS MUÑOZ  
Documento de identificación: 1144047321 
OBJETO: Prestar los servicios profesionales a la Institución Educativa Rafael 
Navia Varón.  
INICIO: 21/06/2022 
FINAL:  21/11/2022 
VALOR: ($6.750.000) 
ACTIVIDADES: 
 
1) Acompañar los procesos contractuales necesarios relacionados con las 
acciones del ciclo PHVA, para el desarrollo del proceso transversal de 
adquisición de bienes, obras y servicios en la Institución. 2) Elaborar los 
documentos soporte de los procesos contractuales que se requieran desde la 
etapa pre hasta la pos contractual 3) Apoyar jurídicamente los procesos 
contractuales que se adelanten en la Institución. 4) Formar parte de los comités 
de estructuración y comités de evaluación de los diferentes procesos de 
contratación que le sean designados. 5) Proyectar las respuestas y/o contestar 
dentro del término legal las quejas, derechos de petición, observaciones, 
consultas que haga la ciudadanía y los requerimientos de órganos de control, 
que le sean asignados, que lleguen a la entidad relacionados con la 
contratación estatal. 6) Proyectar las terminaciones anticipadas y/o 
liquidaciones de contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo 
a la gestión que se requieran. 7) Adelantar la revisión de liquidaciones 
contractuales de los procesos de selección y hacer seguimiento de la misma 
hasta su publicación en el SECOP. 8) Publicar los procesos contractuales en 
el SECOP I y/ SECOP II según corresponda   9) Las demás actividades que le 
sean asignadas que tengan relación con el objeto del contrato. PARÁGRAFO: 
Teniendo en cuenta la emergencia de salud pública declarada por el Gobierno 
Nacional mediante Decreto 417 de 2020, generada por el COVID-19, y con el 
fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones específicas antes 
descritas, el contratista podrá desarrollarlas de forma presencial, virtual, 
trabajo en casa, o de conformidad con las indicaciones que establezca la 
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entidad, previa coordinación con el supervisor del contrato. En tal sentido, el 
contratista deberá contar con los insumos necesarios para cumplir sus 
actividades, tales como su propio equipo de cómputo, servicio internet, 
implementos de bioseguridad y demás herramientas para el eficaz 
cumplimiento del contrato. 
 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 
4143.068.26.001-2023 
Nombre del contratista: JESENIA ROJAS MUÑOZ  
Documento de identificación: 1144047321 
OBJETO: Prestar los servicios profesionales a la Institución Educativa Rafael 
Navia Varón.  
INICIO: 24/01/2023 
FINAL:  24/03/2023 
VALOR: ($2.700.000.oo) 
ACTIVIDADES: 
 
1) Acompañar los procesos contractuales necesarios relacionados con las 
acciones del ciclo PHVA, para el desarrollo del proceso transversal de 
adquisición de bienes, obras y servicios en la Institución. 2) Elaborar los 
documentos soporte de los procesos contractuales que se requieran desde la 
etapa pre hasta la pos contractual 3) Apoyar jurídicamente los procesos 
contractuales que se adelanten en la Institución. 4) Formar parte de los comités 
de estructuración y comités de evaluación de los diferentes procesos de 
contratación que le sean designados. 5) Proyectar las respuestas y/o contestar 
dentro del término legal las quejas, derechos de petición, observaciones, 
consultas que haga la ciudadanía y los requerimientos de órganos de control, 
que le sean asignados, que lleguen a la entidad relacionados con la 
contratación estatal. 6) Proyectar las terminaciones anticipadas y/o 
liquidaciones de contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo 
a la gestión que se requieran. 7) Adelantar la revisión de liquidaciones 
contractuales de los procesos de selección y hacer seguimiento de la misma 
hasta su publicación en el SECOP. 8) Publicar los procesos contractuales en 
el SECOP I y/ SECOP II según corresponda   9) Las demás actividades que le 
sean asignadas que tengan relación con el objeto del contrato. PARÁGRAFO: 
Teniendo en cuenta la emergencia de salud pública declarada por el Gobierno 
Nacional mediante Decreto 417 de 2020, generada por el COVID-19, y con el 
fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones específicas antes 
descritas, el contratista podrá desarrollarlas de forma presencial, virtual, 
trabajo en casa, o de conformidad con las indicaciones que establezca la 
entidad, previa coordinación con el supervisor del contrato. En tal sentido, el 
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contratista deberá contar con los insumos necesarios para cumplir sus 
actividades, tales como su propio equipo de cómputo, servicio internet, 
implementos de bioseguridad y demás herramientas para el eficaz 
cumplimiento del contrato. 
 
 
 
 
 
 
 
Santiago de Cali   09   de  Marzo   2023 

 
CARLOS HIDALGO BOLAÑOS  
Rector  
 
 
 Elaboro: Becci Rojas Murcia / profesional universitario 
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